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	STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

	PENGGUNAAN LABORATORIUM UNTUK PRAKTIKUM



I. TUJUAN
1.1.  Menjamin tata cara penggunaan laboratorium Mikrobiologi Fakultas kedokteran  Hewan Universitas Syiah Kuala untuk kegiatan praktikum.
1.2.  Untuk mempermudah pengguna/praktikan yang akan bekerja di Laboratorium  Mikrobiologi tentang hal-hal yang boleh dan tidak boleh dilakukan selama  praktikum di  laboratorium.

II. RUANG LINGKUP
Tata cara kerja di Laboratorium Mikrobiologi Fakultas Kedokteran Hewan Universitas Syiah Kuala.

III. TANGGUNG JAWAB
Koordinator Prodi, Kepala Laboratorium dan PLP/ Laboran.

IV. DEFINISI
4.1.  Praktikum adalah bagian dari pengajaran yang bertujuan memberikan pengalaman kepada mahasiswaagar mendapat kesempatan untuk menguji dan melaksanakan dalam keadaan nyata apa yang diperoleh dalam teori;  pelajaran praktik.
4.2.  Praktikan adalah mahasiswa dalam dan luar  lingkungan Universitas Syiah Kuala, baik program S1, S2  dan D3.
4.3.  Dosen adalah seseorang yang berdasarkan persyaratan pendidikan, keahlian  dan kemampuannya diangkat oleh Kemendiknas/ Rektor untuk menjalankan  tugas pokok pendidikan. Dosen terdiri dari Dosen Tetap dan Tidak tetap.
4.4.  Asisten adalah seseorang yang berdasarkan persyaratan pendidikan dan  keahlian ditugaskan membantu dosen dalam kegiatan praktikum/ penelitian.
4.5.  PLP/ Laboran adalah tenaga fungsional atau non fungsional yang berdasarkan persyaratan  pendidikan dan keahliannya bertugas memfasilitasi dosen dan asisten dalam  kegiatan praktikum/ penelitian.





V. PROSEDUR
5.1.  Calon praktikan melakukan pendaftaran ke Laboratorium  dengan mengisi  buku pendaftaran Praktikum dan mengisi form biodata  diri.
5.2.  Calon praktikanmenyerahkan KHS yang menunjukkan telah  menyelesaikan  mata kuliah yang terkait dengan paktikum yang akan diambil dan pasfoto 3*4 untuk form biodata diri.
5.3.  Praktikan menunggu pengumuman pembagian kelompok yang akan  dikeluarkan oleh asisten.
5.4.  Dalam pelaksanaan paktikum, mahasiswa wajib  mematuhi tata tertib  penggunaan laboratorium Mikrobiologi Fakultas Kedokteran  Hewan Universitas  Syiah Kuala.
5.5.  Dalam hal penggunaan alat-alat di laboratorium Mikrobiologi harus sesuai dengan  prosedur yang benar (memperhatikan dan memahami manual kerja alat yang  akan digunakan) dan didampingi oleh asisten, PLP/ Laboran (jika ada yang  kurang  jelas mohon batuan PLP/ Laboran).
5.6.  Setelah praktikum selesai, maka pihak praktikan harus memeriksa kembali  fasilitas yang telah digunakan dan selanjutnya diserahkan kepada asisten atau  kepada PLP/  Laboran untuk dilakukan pengecekan.
5.7.  Apabila terjadi kerusakan pada fasilitas laboratorium selama kegiatan  praktikum, maka ketentuan penggantian adalah sebagai berikut :
a. Apabila kerusakan alat disebabkan oleh kesalahan praktikan (human error), maka biaya perbaikan akan dibebankan kepada praktikan sepenuhnya.
b. Apabila kerusakan alat disebabkan oleh kesalahan prosedur penggunaan, maka biaya perbaikan akan dibebankan kepada laboratorium.

VI. SANKSI
6.1.  Jika praktikan tidak mematuhi tata-tertib laboratorium maka tidak diizinkan mengikuti  praktikum.
6.2.  Mahasiswa/praktikan yang memecahkan, mematahkan, memutuskan,  merusakkan peralatan diwajibkan menggantinya. 

VII. ALOKASI WAKTU DAN TEMPAT
Semua peralatan dan bahan yang akan digunakan disiapkan oleh PLP/ Laboran laboratorium pada tempat yang telah ditentukan dan akan dikembalikan ke lemari penyimpanan alat oleh PLP/ Laboran laboratorium bila sudah selesai digunakan.
Praktikan harus mengikuti praktikum sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan. 
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